- E-POSTA NEDIR? <

E-posta; belirli bir kisiye ya da kuruma bilgi vermek, istemek

veya paylasmak amaciyla yazilan dijital ileti metnidir.

FTEMEL OZELLIKLERI )

® Gonderen, alici ve konu

bilgisi bulunur.
® Selamlama ve kapanis igerir.

® Resmi, yari resmi ya da
samimi olabilir.

® Amag acik ve nettir.

® Kisa ve duzenli paragraflar
kullanilir.

ORNEK METIN

Konu: Cuma Giinki Kulip Toplantisi Hakkinda

Merhaba Elif,
Bu hafta cuma giinii saat 15.30'da kuliip

toplantimiz olacak. Toplantida gelecek ayki
etkinlikleri planlayacagiz. Katilabilirsen e

¢ok sevinirim. Katilamayacaksan lutfen /
bana haber verir misin? )

Sevgiler,
Ali

YB3 33538388544

BU ORNEKTE DIKKAT ET
© Amag bilgi vermek ve ricada bulunmak.

© Kisa paragraflar ve net ciimleler kullanilmis.
@) Uygun bir selamlama ve kapanis var.

)

L@ US(up muhataba uygundur.

&

GCSE’DE NEYE BAKARIZD

o

® Amag ne?

® Hedef kitleye uygun

dslup kullamlmis mi?

o Istenen bilgiler agik
ve dizenli mi?

® Dil ve ton ne kadar

(@ SINAV iPUCU

bir arada olmalidir.

E-postada dogru hitap, acik amag, net istek ve uygun kapanis

etkili?
.

Sedat

Yilmaz e« www.sedatyilmaz.org



